مدارکی که لازم است در هنگام مراجعه حضوری از دانشجو اخذ شود: 

مدارک عمومی در کلیه مقاطع :
1- اصل و تصویر صفحات شناسنامه (اصل به دانشجو عودت شود )
2- اصل و تصویر کارت ملی هر دو طرف(اصل به دانشجو عودت شود )
3- عکس با زمینه روشن (جهت مراجعه حضوری 6 قطعه عکس 4*3 )
4- اصل و تصویر مدرک مشخص کننده وضعیت نظام وظیفه (ویژه آقایان ) 
اصل کارت معافیت یا پایان خدمت به دانشجو عودت و برگه معرفی به نظام وظیفه در پرونده نگهداری شود.
5- ارائه فرم تعهد پرداخت شهریه 
.
مدارک اختصاصی مقطع کارشناسی ناپیوسته (کاردانی به کارشناسی)
1- اصل و تصویر مدرک فوق دیپلم :مدرک کاردانی پیوسته یامدرک کاردانی پیوسته نظام جدید آموزش متوسطه مورد تایید وزارت علوم ، تحقیقات و فناوری یاوزارت بهداشت (اصل به دانشجوعودت شود)
2- تصویر مدرک پیش دانشگاهی(دانشجویان فاقد مدرک پیش دانشگاهی که معدل مدرک کاردانی آنها بین 10 تا 99/13 می باشد می بایست 24 واحد جبرانی اخذ وبگذرانند )
3- گواهی اشتغال به کار واصل حکم کارگزینی مربوط به استفاده کنندگان از سهمیه کارمندی
4- گواهی تائیدیه سهمیه ایثارگری از مراجع ذیربط مربوط به استفاده کنندگان از سهمیه ایثارگری

مدارک اختصاصی مقطع کارشناسی پیوسته 
1- اصل و تصویر دیپلم متوسطه (اصل به دانشجو عودت شود )
2-  اصل و تصویر مدرک پیش دانشگاهی یا دیپلم نظام قدیم یا فوق دیپلم(اصل به دانشجو عودت شود)
3- اصل و تصویر کارنامه دوره متوسطه عمومی ودوره پیش دانشگاهی(اصل به دانشجو عودت شود )
4- اصل رسید پستی تائیدیه تحصیلی دوره  پیش دانشگاهی
5- اصل وتصویر فیش واریز مبلغ 21000 ریال (معادل دوهزار و صد و تومان ) بابت مابه تفاوت هزینه ثبت نام  در آزمون سراسری به حساب سیبا به شماره 2172119001003 نزد بانک ملی شعبه بهجت آباد (تهران) کد 095 به نام سازمان سنجش آموزش کشور (ویژه دانشجویان آزمون سراسری) اصل فیش واریزی به صورت لیست شده و یکجا راسا توسط استا ن به سازمان سنجش ارسال شود. 
6- فرم تعهد مغایرت معدل برای دانشجویانی که با تاثیر مثبت معدل قبول شده اند (ویژه دانشجویان آزمون سراسری)
7- گواهی اشتغال به کار و اصل حکم کارگزینی مربوط به استفاده کنندگان از سهمیه کارمندی(ویژه فراگیر)
8- گواهی تائیدیه سهمیه ایثارگری ازمراجع ذیربط مربوط به استفاده کنندگان از سهمیه ایثارگری(ویژه فراگیر) 

مدارک اختصاصی مقطع کارشناسی ارشد (رسمی و فراگیر)
1- اصل و تصویر مدرک کارشناسی پیوسته /ناپیوسته  مورد تایید وزارت علوم ، تحقیقات و فناوری یا وزارت بهداشت 
2- اصل و تصویر مدرک کاردانی برای دارندگان مدرک کارشناسی ناپیوسته 
3-گواهی اشتغال به کار و اصل حکم کارگزینی مربوط به استفاده کنندگان از سهمیه کارمندی(ویژه فراگیر)
4-گواهی تائیدیه سهمیه ایثارگری ازمراجع ذیربط مربوط به استفاده کنندگان از سهمیه ایثارگری(ویژه فراگیر)


